Projektmanagement
Methoden und Werkzeuge fir den Erfolg Ihres Projektes

In allen beruflichen Bereichen wird Projektarbeit immer wichtiger und setzt sich
durch, aber auch im ehrenamtlichen Bereich, in dem sich Frauen haufig engagieren,
ist Projektarbeit immer mehr gefragt.

In diesem Tagesseminar erhalten Sie einen ersten praxisorientierten Einstieg in die
wichtigsten Methoden und Werkzeuge des Projektmanagements. Sie lernen, wie Sie
Projekte professionell starten, planen und durchfiihren.

Sie erfahren mehr zu den Werkzeugen, die lhnen helfen, Projekte zielgerecht zu
planen, zu steuern und durchzufiihren. Auch der gekonnte Umgang mit Konflikten
und Risiken sowie die Vermeidung typischer Projektfallen wird beleuchtet.

Inhalte der Tagesveranstaltung:
e Die Grundlagen des Projektmanagements

e Projekte erfolgreich starten
e Projekte planen
e Projektausfiihrung, -tiberwachung und —steuerung
e Projektabschluss
Referentin:

Sigrid Knorr, Dipl. Wirtschaftspadagogin und Business Coach, Frankfurt

Maximale Teilnehmerinnenanzahl:
Mindestens 6 und maximal 14 Teilnehmerinnen

Hinweis:
Es handelt sich um einen Online-Vortrag mit 2 Stunden oder eine
Tagesveranstaltung mit 6 Stunden.

Bendotigte Technik und Stuhl-/ Tischstellung:
Beamer, Leinwand, 2 Flipcharts mit Papier, Moderationskoffer, wenn mdglich
3-4 Stellwande (falls die Wande im Raum nicht genutzt werden konnen um
Wandzeitungen aufzuhangen), Stuhle in U-Form

Maximale Entfernung:
20km ab Frankfurt (ggf. weitere Entfernung nach Absprache)



